TINH UY SOC TRANG PANG CONG SAN VIET NAM

*

0335 -Qb/TU Sée Trang, ngay 14 thdng 6 nam 2021

QUY DINH
vé t0 chire khai thac, stt dung
tai liéu tai Kho Luu trir Tinh uy Soc Trang

- Can ctr Luat Luu trir ngay 11/11/2011,
- Can cur Luat Bao vé€ bi mét nha nudc ngay 15/11/2018,

- Can ¢t Quy dinh s6 270-QB/TW, ngay 05/12/2014 ctia Ban Bi thu Trung uong
Dang vé Phong Luu trir Pang Cong séan Viét Nam,

- Can ctr Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ciia Chinh phu vé
Quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Bao vé bi méat nha nudc,

- Can ctr Thong tu s6 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 cta Bd Cong an vé
ban hanh biéu mAu sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc,

- Cén cu Quyét dinh sb 1722/QP-TTg, ngay 03/11/2020 cia Thu tudng
Chinh phti vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nuéc cia Dang,

- Can cr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chap hanh Pang b tinh khoa X1V,
Theo dé nghi ctia Chanh Van phong Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh vé viéc khai thac va sir dung tai liéu tai
Kho Luu trit Tinh uy Séc Trang nhu sau:
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cu thé vé quan ly, t6 chirc khai théc, st dung tai liéu
tai Kho Luu tritr Tinh uy Soc Trang.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung do6i véi cac co quan, t6 chuc, c4 nhan c¢6 lién quan
dén viéc t6 chirc khai théc, sur dung tai liéu luu trir.

Piéu 3. Cac hinh thire khai thac va siv dung tai liu
1. Str dung tai liéu tai Phong doc.

2. Khai thac, str dung tai liéu luu trir tir xa trén hé théng mang thong tin dién
rong cua Pang hoac internet.
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3. Cung cap ban chup, ban sao tai liéu.
4. Trung bay, trién 1dm, cong bo trén phuong tién thong tin dai ching...

Luu y: Viéc cho phép khai thac tai liéu phai thuc hién theo dung tham quyén
duyét nhu cau khai thac tai liéu néu tai Diéu 5 cua Quy dinh nay.

Diéu 4. Nguyén tiac khai thac va sir dung tai liéu luu triv
1. Khong gay thiét hai dén loi ich Nha nuéc.

2. Bao dam gifr gin bi mat qudc gia.

3. Bao dam an toan tai liéu.

4. Pap tng nhu céu chinh dang cta co quan, t6 churc, ca nhan c6 nhu cau
khai théc, st dung tai liéu.

5. Co quan, t6 chirc; ca nhan khong dugce mang tai lidu dac biét quy hiém, tai
liéu mét thugc Phong Luu trlr BPang Cong san Viét Nam ra khoi lanh th6 Viét Nam,
trong truong hop dac biét duoc co quan co thAm quyén ctia Pang cho phép thi chi
duoc mang ban sao.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 5: Thim quyén cho phép khai thac sir dung tai liéu

1. ThAm quyén cia Thuong true Tinh uy duyét cho phép khai thac dbi
vGi cac tai liéu sau:

- Tai liéu c6 ndi dung tbi mat, tuyét mat.

- Tai liéu phuc vu muc dich trung bay, trién 1dm hodc cong bd trén cac
phuong tién thong tin dai ching.

- Tai li€u phuc vu khai thac c6 yéu t6 nudc ngoai (sau khi duoc su dong v

cua co quan co tham quyén quy dinh tai khoéan 1, khoan 2 Diéu 14 ctia Luat Bao vé
bi mét nha nudc sb 29/2018/QH14).

2. Tham quyén ciia Chanh Vin phong Tinh uy (hoac Ph6 Chanh Vin phong
néu dwge Chanh Vin phong uy quyen) duyét cho phép khai thac ddi véi cac
tai liéu sau:

- Tai liéu mat cla tt ca cac phong luu trir (trir nhiing tai liéu thudc tham
quyén duyét cia Thuong truc Tinh uy).

- Hd so Pai hoi Pang bo tinh, H6 so Hoi nghi Ban Chép hanh Béang bo tinh,
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy va cac Hoi nghi khéac cia Tinh uy.

- Bién ban cac cudc hop cua Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy va
Ban Chép hanh Pang b tinh.

- Cac van ban da ban hanh (khdng c6 dong dau mat) nhung thudc pham vi
diéu chinh do mat cua Quyét dinh sé 1722/QD- -TTg, ngay 03/11/2020 cida Thu
tuéng Chinh phti vé viéc ban hanh Danh muc bi mét nha nuéc cta Dang,
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3. Lanh dao Phong Luu trir duyét cho phép khai thac doi voi cac tai liéu sau:

- Tai liéu khéng mat (trir céc tai liéu thudc thdm quyén duyét ctia Thuong
truc Tinh uy va Lanh dao Van phong Tinh uy).

- C4 nhan dai dién co quan ¢ nhu cau khai thac tai liéu ctia co quan minh da
nop luu vao Kho Luu trit lich st Tinh uy.

- Tai liéu cac phong, bd suu tép luu trir cia cac don vi hinh thanh phong da
két thiic hoat dong (phong dong).

- Pbi véi nhiing tai li€u khong mat, Elhung lanh dao Phong Luu trit nhén
thay c¢6 ndi dung han ché pho bién thi c¢6 thé bao cao, trinh Lanh dao Vin phong
Tinh uy xem xét, quyét dinh.

Diéu 6: Quyén va trach nhiém cia td chire, ¢4 nhan trong viéc khai thac
va st dung tai liéu luu triv

1. Trach nhiém cia Lanh dao Van phong Tinh uy

- Trinh Thuong truc Tinh uy duyét “Pé nghi cung cip, chuyén giao bi mat
nha nudc’ d01 v6i nhing tai liéu t6i mat, tuyét mat va nhing truong hop néu tai
khoan 1 Piéu 5.

- Duyét “Dé nghi cung cAp, chuyép giao bi mat nha nudc” déi voi nhitng tai
liéu mat va tai li€u da néu tai khoan 2 Piéu 5.

2. Trach nhiém cia Phong Luu trivr Van phong Tinh uy

- Tiép nhén nhu cau st dung tai liu, hudng dan viét phiéu dang ky su dung
tai liéu hodc vin ban d& nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc (truc tiép
ho#ic qua mang noi bd ctia Dang), d6i véi nhimg van ban khong mat (mdu sé 1 kem
theo), truong hop 1a tai liéu mat doc gid phai c6 “Vén ban dé nghi cung cép,

chuyén giao bi mat Nha nuéc” theo huéng dan tai ‘Théng tu s6 24/2020/TT-BCA,
ngdy 10/3/2020 cua B truéng Bo Cong an (mdu sé 2 kém theo).

- Trinh Lanh dao Van phong Tinh uy xem xét va trinh Thuong truc Tinh uy
hoac phé duyét d6i voi nhimg trudong hop khéng thudc tham quyén cua Phong Luu
trit (mdu s6 3 kém theo).

- Duyét cho phép khai thac dbi voi nhimg trudng hop thudc tham quyén cua
Phong Luu trir.

- Nhép so quan ly sao, chup tai li¢u (mau 56 4 kém theo); huéng dan doc gia
ky nhan vao s chuyén giao tai liéu (mdu s6 5 kém theo)

- Thoi gian tra tim ho so, tai liéu phuc vu khai thac sau khi duoc duyét:
+ Tai liéu khong mat: 1 budi
+ Tai liéu c6 nodi dung mét, han ché phd bién: 1 ngay.

+ Trir nhiing truong hop khai thac nhiéu tai liéu hodc khdi tai liéu cin khai
thac chua dugc chinh ly hoan chinh.

3. Quyén va trach nhiém cia doc gia
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- Dugc phép khai thac va su dung tai liéu luu trir phuc vu cdc nhu cau chinh
dang sau khi dugc cap co tham quyén cho phép.

- DBoc gia khi ¢6 nhu cau khai thac tai liéu tai Kho Luu trir Tinh uy phai co
cong van, gidy gidi thiéu cua co quan hoac gidy chtimg minh nhan dan va dong thot
dién day du théng tin vao “Phiéu dang ky sir dung tai liéu” hodc “Van ban dé nghi
cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc” néu 13 tai liéu c6 ndi dung mat.

- Khi muon tai liéu, khéng dugc phép sao chup, tay, x0a, viét; lam nhau,
gap, xé rach, 1am ban, lam dao 16n trét tu tai liéu trong qua trinh str dung tai liéu.
Dong thoi, khi mugn tai liéu phai tra ding thoi gian.

Chuong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Biéu 7: Lanh dao Van phong Tinh uy, Phong Luu tri ¢6 trach nhiém hudéng
dan cac t6 chire, ca nhan khi cé nhu cau khai thac, stir dung tai liéu tai Kho Luu trit
Tinh uy thuc hién nghiém tic Quy dinh nay.

Moi vi pham céc diéu khoan trong quy dinh nay, tuy theo muc do sé& bi xir Iy
ky ludt hanh chinh hodc truy ctu trach nhiém theo quy dinh cua phép luat hién
hanh.

Piéu 8: Quy dinh nay thay thé Quy dinh s6 10-QD/TU, ngay 08/9/2014 cua
Ban Thuong vu Tinh uy “vé khai théc va sir dung tai liéu Kho Luu trir Tinh uy” va
co hiéu luc ké tir ngay ky.

Tror}g qua trinh thuc hjén, néu c6 van dé phét sinh, cén sua doi, bd sung, cac
co quan, t6 chic phan anh vé Van phong Tinh uy Soc Trang (qua Phong Luu trir)
dé tong hop bao céo 1anh dao xem xét, quyét dinh.

i _T/M BAN THUONG VU

Noi nhan:

- Cuc Luu trlt Van phong Trung vong Dang,
- Cac ban dang va dang uy truc thudc Tinh uy
- Céc t6 chirc chinh tri - xa hoi cAp tinh,

- Béo Séc Trang, Trudong Chinh tri tinh,

- Céc huyén uy, thi uy, thanh uy,

- Website Tinh uy (www.str.dcs.vn),

- Luu Van phong Tinh uy.

HS Thi Cam Pao



Méu s6 1: A,p dung dei voi tai liéu khong mat.

TINH UY SOC TRANG
VAN PHONG

”w

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
SO i,

Kinh goi: Phong Luru triv Van phong Tinh uy Soc Trang.

HiO VA AEE D0 BIAL corcrs e emesrmssmemmonsnme sommnsssoen 535k 5556555 5504803 5855085085 5195 5459695 S 490 18480

Ngay thang n&m Sinh:.......coceoiiiiiiiiiii e

GHAY BT TIABIL SO .nemeeeommeomeniwemmmsnaiomsmonmasimsshnbisns 4357555 458G S4A83S L AL S 458335 45085
SO CMND/HOG CHICU: ..euvieiiieeteieiie ettt et st

T8, B TEETIIET o oo i R A A 55 AR SR B AR S RS R AR SIS SR
SO GIEN ThOQI: c.eevveiviiiieiieeie e e e e e e e e eeeeee e e e e e e e e e e e e s snnnsasnnnenens

Muc dich khai thac, st dung tai 1HEU: ......coveeiiiiiiiiiiieieeeee e

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

B8t 5T aimiod o L 0T P

T61 xin thuc hién nghiém tic quy dinh hién hanh vé bao vé, khai thac, st dung
tai li€u luu trir.

Soc Trang, ngay ... ... thang ... ... 107/,
XET DUYET NGUOI YEU CAU

CUA PHONG LUU TRU (ky, ghi 16 ho tén)



Mau s6 2: Ap dung doi voi tai liéu mat.

TINH UY SOC TRANG DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Séc Trang, ngay . . . thang . . . nam . . . ..
SO it
VAN BAN PE NGHI

CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC

e e

BOTEOET oo nois o wit s bon st ki b s 5555 5 53 k2 A o g i w5 e 5 S

Tén co quan, t6 churc hodc ca nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
TIUEOIC ot ettee et e e e e ettt ettt e e e e e e e et aa e e e e e asaaeee e s anaaeaaeaeeaeeeeaaeaaaean e e eeennnsntnnnnnnnnnnnteeeeenns

Ho va tén nguoi dai dién cia co quan, t6 churc hoac ca nhan dé nghi cung cap,
chuyén giao bi mat Nha NUGC: ......cooiiiiiiiieiee e

Vi tri cong tac cia nguoi dai dién hoac cad nhan: ........ccoeeeeiiiiiiiiiieiiiiiieeee.

Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao:.........ccceeeevevevvieeieeeeeieiene,

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Co quan, to chirc hoic ca nhin dé nghi
(ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng dau)



Mau s6 3: Ap dung doi voi tai liéu mdt.

TINH UY SOC TRANG PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Séc Trang, ngay . . . thang . . . nam . . . ..
SO oo
VAN BAN GHI NHAN

VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA BI MAT NHA NUOC

KNI @OT: «..coiii e

Tén loai tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce chup:......ccccvveeviiieecciiicie,

B0 TN DA G D x5 csssstssmsnssssmsmnsassssssnssennmsmmss sxamnss susmmess suesmessisnsassmes sishsss sossn

NO1 han DAN CAUP: ...t

Do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc chup: ..oooovveeeeveeeiiecneee,

Ngay thang ndm chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc:.........cocveeeueeicnennen.
Lanh dao co quan, to chirc Nguwoi thwe hién chup tai liéu, vat chira bi
cho phép chup tai liéu, vat mat nha nwéc

chira bi mat nha nwoc (ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ro ho tén, chirc vu)
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TINH UY SOC TRANG
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KHO LUU TRU TINH UY

SO QUAN LY SAO, CHUP
BI MAT NHA NUOC

Nam: 2021

Twngay ........ dénngay........




Mau sé6 4: S6 quan ly sao, chup bi mat nha nuéc

Ngay thang S6 o2

- R C . Nguoi ¢ o

nam sao, S6 van ban, tén loai va trich yéu noi D6 luong Noinhan bio | thém quvdn Nguoi thuc

Tha tu| chup tai liéu, | dung tai liéu, vat chira BMNN duoc .| ban ‘ mq y hién sao, |Ghi chu

op B mat sao, chup cho phép

vat chira sao, chup sao, sa0. chu chup

BMNN chup > COP

1 2 3 4 5 6 7 8 9
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KHO LUU TRU TINH UY

SO CHUYEN GIAO
BI MAT NHA NUOC

Nam: 2021




Mau s6 5: S6 chuyén giao bi mdt nha nudc

Ngay chuyén

So6 dén
hoac so di

Ngay van ban

P06 mat

Don vi va tén nguoi nhan

Ky nhan

Ghi chu

1

2

o

4

3

6

7’
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